COLEGIUL NATIONAL ,,PETRU RARES” SUCEAVA

BAREM PROBA SCRISA
La concursul de ocupare a postului vacant de SECRETAR [

VARIANTA 1

 Toate subiectele sunt obligatorii
- Nota finald se obtine prin impértirea punctajului la 10.

«  Timp de lucru: 120 de minute
1. Precizati nivelurile de invitimant cuprinse in invitimantul obligatoriu.

Articolul 13 din Legea 198/2023 4x2,5p=10p

(1) Invataméntul obligatoriu cuprinde invitimantul prescolar, invatamantul primar, Invatimantul
gimnazial si invatimantul liceal.

2. Care sunt nivelurile pe care se desfisoari invitamantul preuniversitar?

Articolul 15 din Legea 198/2023 Sx2p=10p
(1) Invatamantul preuniversitar se desfdsoara pe urmitoarele niveluri:

a) educatia timpurie (3 luni-6 ani), formata din invitdmantul anteprescolar (3 Iuni-3 ani) si
invatamantul prescolar (3-6 ani), ambele cuprinzénd grupa mica, grupa mijlocie si grupa mare; b)
invatamantul primar, cu durata de 5 ani, care cuprinde clasa pregititoare si clasele I-1V;

¢) invatamantul gimnazial, cu durata de 4 ani, care cuprinde clasele V-VIII;
d) invatamantul liceal, cu o durata, de reguld, de 4 ani;

e) invatamantul postliceal, inclusiv prin invétdmantul tertiar nonuniversitar, cu durati intre 1 si 3 ani.

3. Precizati profilurile care functioneazi in invatimantul liceal, structurate pe filiere.

Articolul 33 din Legea 198/2023 10x1p=10p

(2) In cadrul invatamantului liceal functioneaza trei filiere distincte:
a) filiera teoretica, cu profilurile umanist si real;
b) filiera vocationald, cu profilurile militar, teologic, sportiv, artistic si pedagogic;

c) filiera tehnologica, cu profilurile tehnic, servicii, resurse naturale si protectia mediului.

4. Mentionati 5 sanctiuni ce pot fi aplicate elevilor, in functie de gravitatea faptei.
5x2p=10p



Articolul 107 alin. (5) din Legea 198/2023 si articolul 16, alin. (4) din OME 5707/2024 Statutul
elevului

Sanctiunile ce pot fi aplicate elevilor, in functie de gravitatea faptei, sunt: a)
observatie individuals;

b) mustrare scrisa;
¢) retragerea temporard sau pe durata intregului an scolar a burselor de care beneficiaza elevul;

d) mutarea disciplinard la o clasa paralela din aceeasi unitate de Invatdmant;

€) suspendarea elevului pe o duratd limitata de timp;

f) preavizul de exmatriculare;

g) exmatricularea cu drept de reinscriere, in anul scolar urmétor, in aceeasi unitate de invatdmant;
h) exmatricularea cu drept de reinscriere, in anul scolar urmétor, in alti unitate de Invatamant;

1) exmatricularea fara drept de reinscriere pentru elevii din invatamantul postliceal.

5. Care este numarul de elevi cuprins in clasele din invitimantul gimnazial si cel liceal,
conform LIP 198/2023?

2x5p=10p
Articolul 23 din Legea 198/2023
(1) In invatamantul preuniversitar, formatiunile de studiu cuprind grupe sau clase, dupa cum urmeazi:

d) invatamantul gimnazial: clasa cuprinde, in medie, 18 elevi, dar nu mai putin de 10 si nu mai mult
de 26;

f) invatamantul liceal, inclusiv dual: clasa cuprinde, in medie, 22 de elevi, dar nu mai putin de 15 si
nu mai mult de 26;

6. Enumerati 10 dintre atributiile compartimentului secretariat. 10x1p=10p

Articolul 74 din ROFUIP 5726/2024

Compartimentul secretariat are urmatoarele atributii:

a) transmiterea informatiilor la nivelul unitétii de invatamant;

b) intocmirea, actualizarea si gestionarea bazelor de date;

¢) intocmirea i transmiterea situatiilor statistice si a celorlalte categorii de documente solicitate de
catre autoritati, precum si a corespondentei unititii;

d) inscrierea copiilor/beneficiarilor primari pe baza dosarelor personale, pastrarea, organizarea i
actualizarea permanentd a evidentei acestora si rezolvarea problemelor privind miscarea
beneficiarilor primari, in baza hotérarilor consiliului de administratie;

e) rezolvarea problemelor specifice pregatirii si desfasurarii examenelor si evaludrilor nationale, ale
concursurilor de ocupare a posturilor vacante, conform atributiilor previzute de legislatia in
vigoare sau de fisa postului;

f) completarea, verificarea, pastrarea in conditii de securitate si arhivarea documentelor referitoare la
situatia scolard a beneficiarilor primari si a statelor de functii;



g) primirea, intocmirea, anularea, eliberarea, arhivarea si casarea actelor de studii si a documentelor
scolare, in conformitate cu prevederile regulamentului privind regimul actelor de studii si al

documentelor scolare gestionate de unitatile de invatamantul preuniversitar, aprobat prin ordin al
ministrului educatiei;

h) selectia, evidenta si depunerea documentelor la Arhivele Nationale, dupa expirarea termenelor de
pastrare, stabilite prin "Indicatorul termenelor de pastrare", aprobat prin ordin al ministrului
educatiei;

1) pastrarea si aplicarea sigiliului unititii pe documentele avizate si semnate de persoanele
competente, in situatia existentei deciziei directorului in acest sens:

J) intocmirea si/sau verificarea, respectiv avizarea documentelor/documentatiilor, potrivit legislatiei
In vigoare sau fisei postului;
k) intocmirea statelor de personal;

1) intocmirea, actualizarea si gestionarea dosarelor de personal ale angajatilor unitétii de invatdmant;

m) calcularea drepturilor salariale sau de alti natura in colaborare cu compartimentul financiar -
contabil;

n) gestionarea corespondentei unititii de invatamant; Inregistrarea tuturor sesizdrilor, petitiilor sau
memoriilor primite de la elevi, parinti/reprezentanti legali, alte persoane;

0) intocmirea si actualizarea procedurilor activititilor desfasurate la nivelul compartimentului, in
conformitate cu legislatia in vigoare;

p) orice alte atributii specifice compartimentului, rezultdnd din legislatia in vigoare, contractele
colective de munca aplicabile, regulamentul de organizare si functionare al unitatii, regulamentul
de ordine interioara, hotarérile consiliului de administratie si deciziile directorului, stabilite in
sarcina sa.

7. Care sunt situatiile in care elevii sunt declarati repetenti? 5x2p=10p

Articolul 120 din ROFUIP 5726/2024
(1) Sunt declarati repetenti:

a) elevii care au obtinut calificativul "Insuficient’/medii anuale sub 5 la mai mult de dous discipline
de Invitamant/module care se finalizeaza la sfarsitul anului scolar. Prevederile se aplica si
beneficiarilor primari care nu au promovat examenele de corigenta in sesiunea speciala, organizata
in conformitate cu art. 119 alin. (4) din prezentul regulament;

b) elevii care au obtinut la purtare calificativul anual "Insuficient/media anuald mai mica de 6;

¢) elevii corigenti care nu se prezinti la sesiunea de examen de corigenta sau, dupa caz, la sesiunea
speciald prevazutd la art. 119 alin. (4) sau care nu promoveazi examenul la toate
disciplinele/modulele la care se afld in situatie de corigentd, cu exceptia elevelor gravide daca
perioada examenelor coincide cu perioada de nastere si a beneficiarilor primari parinti daca
perioada examenelor coincide cu perioada de ingrijire a copilului, dovediti prin documente
medicale;

d) elevii aménati care nu se prezinta la sesiunea de incheiere a situatiei scolare la cel putin o
disciplind/un modul, cu exceptia elevelor gravide daci perioada examenelor coincide cu perioada



de nastere si a beneficiarilor primari parinti daca perioada examenelor coincide cu perioada de
ingrijire a copilului, doveditd cu documente medicale;

e) elevii exmatriculati din invatamantul postliceal, cu drept de reinscriere; acestora li se inscrie in
documentele scolare "Repetent prin exmatriculare, cu drept de reinscriere in aceeasi unitate de
invdtdmant sau in altd unitate de invatdmant".

8. Care sunt conditiile care trebuie indeplinite pentru transferul elevilor din clasa a IX-a de
liceu cu pistrarea filierei, profilului si specializirii, in timpul anului scolar, in vacantele
scolare?

8x2p=16p
Articolul 141 din ROFUIP 5726/2024

(1) Elevii din invitimantul liceal si din invatamantul postliceal, inclusiv in invataméantul
preuniversitar tehnologic in sistem dual, se pot transfera, pastrand forma de invatamant, cu
respectarea urmétoarelor conditii:

a) in cadrul invatamantului liceal, elevii din clasa a IX-a se pot transfera, cu pastrarea filierei,
profilului si specializirii, in timpul anului scolar, in vacantele scolare, daci media lor de admitere,
fard a lua in consideratie elevii admisi pe locurile speciale pentru elevii romi $1 pentru cei cu cerinte
educationale speciale (CES), este cel putin egali cu media ultimului admis prin procesul de
repartizare computerizati la specializarea la care se soliciti transferul, doar in situatii medicale
deosebite, pe baza avizului comisiei medicale Judetene/a municipiului Bucuresti, acolo unde exista,
sau a documentelor medicale justificative, si in situatiile exceptionale previzute la art. 144 alin.
(3), cu incadrarea in numirul maxim de elevi pe formatiune de studiu, stabilit de lege.

art. 144 alin. (5) Transferul beneficiarilor primari in timpul cursurilor scolare se poate efectua, in
mod exceptional, cu respectarea prevederilor prezentului regulament, in urmétoarele situatii:

a) la schimbarea domiciliului parintilor/reprezentantilor legali intr-o alti localitate, respectiv intr-
un alt sector al municipiului Bucuresti;

b) in cazul unei recomandiri medicale, eliberati pe baza expertizei medicale efectuate de comisia
medicala judeteana/a municipiului Bucuresti;

¢) de la clasele de invitimant liceal la clasele de inviatimant profesional cu durata de 3 ani
reglementat de Legea nr. 1/2011, cu modificirile si completarile ulterioare, pani la reorganizarea
claselor in cadrul liceelor tehnologice;

d) la/de la invatamantul de arti, sportiv si militar;

¢) de la clasele cu program de predare intensivi a unei limbi striine sau cu program de predare
bilingyv la celelalte clase;

f) in alte situatii exceptionale, pe baza documentelor justificative, cu aprobarea consiliului de
administratie al inspectoratului scolar.

9. Care sunt categoriile de personal din unititile de inviatimant?

Articolul 38 din ROFUIP 5726/2024 4x1p=4p



(D) In unitatile de invatamant, personalul este format din personal didactic de conducere, didactic
de predare si de instruire practicd, didactic auxiliar si personal administrativ.

10. Precizati elementele comune ale adeverintei de studii si adeverintei de absolvire.
2x5p=10p
Articolul 34 din OME 4634/2024

(1) Adeverintele de studii si adeverintele de absolvire sunt documente scolare care se deosebesc de
celelalte documente prin faptul ci se elibereazi solicitantilor pe bazi de cerere, cu specificarea
destinatiei si a termenului de valabilitate de 90 de zile, si nu au caracter de regim special. (2)
Adeverintele de studii si adeverintele de absolvire se completeazi pe baza datelor din registrul
matricol, se semneazi de citre directorul/directorul adjunct si de

secretarulsef/secretarul unititii de invatamant, aplicandu-se sigiliul, si se inregistreazi in
registrul de intrare-iesire al corespondentei din unitatea de invitimant. in registru trebuie sa
apara in clar numele si prenumele/denumirea solicitantului, data solicitarii, numarul, data si
persoana pe numele céreia se elibereazi adeverinta, numele in clar si semnétura persoanei care a
completat si a eliberat documentul



